
 

 

 

 
 

CIRCOLARE n. 30 
 
A tutto il PERSONALE 
Agli studenti e alle loro famiglie 
Al DSGA per il seguito di competenza 
Agli interessati 
Al sito Web 

 
 
 
INDICAZIONI GENERALI SU ENTRATE E USCITE ANTICIPATE – PAUSA DIDATTICA (INTERVALLO), CONSUMO DELLA COLAZIONE 
E UTILIZZO DEI SERVIZI IGIENICI  
 
Al fine di garantire il regolare svolgimento delle attività didattiche e il corretto funzionamento dell'organizzazione scolastica, 

si forniscono le seguenti disposizioni in materia di entrate posticipate e uscite anticipate degli studenti, la pausa didattica e 

l'utilizzo dei servizi igienici. 

 Le presenti disposizioni sono adottate nell'ambito dell'autonomia organizzativa delle istituzioni scolastiche di cui al D.P.R. n. 

275/1999, nel rispetto dello Statuto delle Studentesse e degli Studenti (D.P.R. n. 249/1998), degli obblighi di vigilanza posti a 

carico del personale scolastico ai sensi degli artt. 2047 e 2048 del Codice Civile e delle disposizioni sulla tutela della salute e 

della sicurezza nei luoghi di lavoro di cui al D.Lgs. n. 81/2008 e hanno la finalità di garantire il benessere degli studenti, il 

regolare svolgimento delle attività didattiche, nonché adeguate condizioni di vigilanza e sicurezza all'interno dell'Istituto,  

 
Entrate e uscite anticipate 
 
L'orario di ingresso a scuola è fissato per le ore 8.10.  
Gli ingressi in ritardo devono rivestire carattere di eccezionalità e annotati sul Registro Elettronico. 
Eventuali ritardi tra le 8.10 e le 8.20 consentiranno l’accesso alle aule previa autorizzazione dei collaboratori del DS. 
 
Procedura per gli alunni in ritardo 
 
- Gli alunni che arriveranno tra le ore 8:20 e le 8:40 sosteranno in un'area di attesa designata dal personale scolastico e 
saranno ammessi in classe alle ore 9:10 previa autorizzazione dei collaboratori del DS.  
- Gli alunni che arriveranno dopo le ore 8:40 oppure  alla II ora potranno entrare in classe solo se accompagnati dai genitori. 
In  caso di impossibilità ad accompagnare lo studente i genitori possono inviare una comunicazione motiva con allegato 
documento d’identità via e-mail all’Istituzione scolastica “Domenico Rea” all’indirizzo sais07700l@istruzione.it prima 
dell’ingresso dello studente ritardatario. 
 
Uscite anticipate 
 
- Alunni minorenni: l'uscita anticipata è consentita solo se l'alunno viene prelevato da un genitore o un suo delegato. Tranne 
urgenze motivate l’uscita dovrà coincidere con il termine dell’ora di lezione. 
- Alunni maggiorenni: per uscire anticipatamente dovranno avere una motivazione documentata o documentabile. In ogni 
caso l'alunno deve consegnare al responsabile di plesso, alla prima ora, una dichiarazione firmata dai genitori che specifichi 
l'ora di uscita e il motivo. Tale richiesta deve essere accompagnata da un documento di identità dei genitori. La scuola 
contatterà la famiglia per confermare la richiesta. 
 
Controlli e comunicazioni 
 
Qualora le uscite anticipate o le entrate in ritardo dovessero essere numerose, sarà cura del coordinatore di classe contattare 
la famiglia  preavvertendola delle conseguenze di tale comportamento. 
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Entrate posticipate o Uscite anticipate di classe 
Le entrate posticipate o uscite anticipate dell'intera classe costituiscono misura eccezionale e residuale, adottabile 
esclusivamente previa autorizzazione del Dirigente Scolastico, normalmente adottata con specifico avviso, e dopo aver 
adottato le dovute procedure organizzative. 
In caso di uscite anticipate  programmata, gli studenti minorenni sono autorizzati a lasciare l'Istituto solo a seguito di specifica 
autorizzazione preventiva dei genitori o dagli esercenti la responsabilità genitoriale e acquisita agli atti della scuola, tramite 
Registro elettronico e/o fonogramma. 
Qualora l'uscita anticipata sia determinata da circostanze impreviste ed eccezionali, la scuola provvederà a informare 
tempestivamente le famiglie mediante i canali di comunicazione istituzionale disponibili. 
 
 
Pausa/Intervallo 
 
L'intervallo costituisce un momento educativo e di socializzazione finalizzato al recupero delle energie psicofisiche degli 
studenti e al miglioramento delle condizioni di apprendimento. 
La pausa per la colazione  avverrà in classe dalle ore 10,10 alle ore 10,20 nei giorni di lunedì , giovedì e venerdì e dalle ore 
10,10 alle ore 10,20 e dalle ore 12,10 alle ore 12,20 il martedì e mercoledì (solo per le classi che  effettuano  le 7 ore di lezione).  
 
Durante la pausa i docenti sono tenuti a interrompere le lezioni. 
 
La pausa è considerata un diritto degli studenti, importante per il loro sviluppo psico-sociale, e non può essere abolita o 
negata come punizione ( Cfr. TAR sentenza n.112/2017) 
 
Durante la pausa i docenti sono tenuti a sorvegliare “sul comportamento degli alunni in maniera da evitare che si arrechi 
pregiudizio alle persone e alle cose” ( Cfr.  C.M.  105/75) e in ogni caso a garantire che gli studenti escano  uno per volta.  
 

Durante il periodo d’intervallo gli allievi  sono tenuti a mantenere  un comportamento rispettoso e prudente,  rispettare 

persone, ambienti e attrezzature scolastiche, conferire i rifiuti negli appositi contenitori. attenersi alle indicazioni fornite dai 

docenti e dal personale scolastico 

Il tempo necessario  per il cambio di aula del docente  NON COSTITUISCE un ulteriore intervallo. 
 
Vige il divieto assoluto per gli alunni di introdurre e consumare all'interno dei locali scolastici (aule, laboratori, corridoi, palestra 
e spazi comuni) cibi e bevande provenienti dall'esterno; è fatta eccezione per la merenda personale, di modica quantità, 
destinata al consumo individuale esclusivamente durante la pausa didattica e non durante le  ore di lezione. 
 
Uscite per i servizi igienici 
 
L'accesso ai servizi igienici rappresenta un'esigenza primaria della persona e deve essere esercitato nel rispetto delle esigenze 
organizzative della scuola e del corretto svolgimento dell'attività didattica. 
Al fine di limitare le uscite durante le lezioni e favorire una gestione ordinata dei flussi degli studenti, si dispone che l'utilizzo 
ordinario dei servizi igienici avvenga preferibilmente nelle fasce orarie individuate dall'Istituto 
 
a. Gli alunni non potranno utilizzare i servizi igienici prima delle ore 9:20; 
b. l'ultima uscita consentita per i servizi igienici sarà alle ore 13:40 per la sesta ora e alle ore 14:40 per la settima ora, salvo 

casi urgenti; 
c. è consentita l’uscita di un solo alunno per volta da annotare su apposito registro depositato in ogni classe, mai nel cambio 

dell’ora. Del controllo di tale regola è direttamente responsabile il docente in servizio nella classe 
 
Restano salve le esigenze derivanti da particolari condizioni di salute debitamente documentate. 

 
 
Si invita tutta la comunità scolastica al rispetto delle procedure indicate per garantire un regolare svolgimento delle attività 
scolastiche. 
 
 

     Il Dirigente Scolastico 

                                                                                 Anna Maria D’Angelo 
Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del d.lgs. 

82/2005 s.m.i. e norme collegate. 


